
CLAUDIA FARIAS MARREIRO
41 Anos - Solteira
Rua Prof. Aldo Locatelli, 440 • Pirituba, São Paulo – SP. 
TEL.: (011) 3976-6887
CEL.: (011)​​ 8746-6862
cfariasmarreiro@gmail.com

	Objetivo

	
	Auxiliar Administrativa  -  Recepcionista

	Experiência

	
	
Vivência Internacional – Roma/Itália
Julho/2006 – Novembro/2007

Intercâmbio

ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL – São Paulo -  SP 
Abril/2002 - Junho/2006
Auxiliar Administrativa

· Atendimento telefônico e ao público 
· Pagamento de advogados 

· Alterações cadastrais de conta correntes e endereços. 

· Analise de ofícios e resoluções dos mesmos 

· Administração de arquivos 

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO  - São Paulo -  SP
Fevereiro/1993 – Março/2002
Operadora de Micro
· Trabalhos na área de assistência judiciária  

· Atendimento telefônico  ao Público 

· Preparação, conferência, digitação, alteração e inclusão de certidões de  honorários do Convênio PGE/OAB 

· Atendimento aos advogados Conveniados 

· Alterações cadastrais 


	Formação

	
	· E.E.P.S.G. Guilherme Kulmahnn 2° Grau Completo. 1984

Cursos 

- Técnico Serviços de Hotelaria/Turismo (Escola de Hotelaria/Turismo-SP);
- Italiano Médio (Societá Dante Alighieri Comitato Di Roma)
- Inglês Básico (Focus Idiomas);
- Técnico em Análises Clínicas e Patológica (Escola Técnica Oswaldo Cruz)
- Auxiliar de Consultório Dentário (APCD), 
- Windows, Acess, Excel e Internet (SOS Computadores).
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